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ПЕРЕДМОВА

1. "Положення про надання платних освітніх послуг Херсонською
державною морською академією" (далі -  Положення), розроблено 
заступником головного бухгалтера Херсонської державної морської академії.

2. Положення схвалюється вченою радою ХДМА.

3. Положення затверджується ректором ХДМА та вводиться в дію наказом.

4. "Положення про надання платних освітніх послуг Херсонською
державною морською академією" розмішується в Електронному каталозі 
діючої нормативної бази ХДМА та Реєстрі внутрішніх нормативних 
документів ХДМА.

5. Оновлення Положення проводиться з інтервалом, що не перевищує п'ять 
років.

6. Зміни до Положення розробляються за результатами застосування на 
практиці у ХДМА або при зміні вимог нормативних документів, на підставі 
яких його розроблено.

1. ПЛОЩИНА ЗАСТОСУВАННЯ

1.1. Це Положення є внутрішнім нормативним документом, який регулює 
надання ХДМА платних освітніх послуг відповідно до постанови Кабінету 
Міністрів України від 27.08.2010 р. №796 (796-2010-п) «Про затвердження 
переліку платних послуг, які можуть надаватись навчальними закладами, 
іншими установами та закладами системи освіти, що належать до державної 
та комунальної власності», Наказу Міністерства освіти і науки України, 
Міністерства економіки України, Міністерства фінансів України, від 
23.07.2010 р. №736/902/758 «Про затвердження порядків надання платних 
послуг державними та комунальними навчальними закладами» 
зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 30 листопада 2010 р. за 
№1196/18491, відповідно до статті 61 Закону України «Про освіту» (1060-12), 
статей 64 та 65 Закону України «Про вищу освіту» (2984-14).

1.2. Це Положення є внутрішнім нормативним документом Херсонської 
державної морської академії, але може бути наданим на перевірку, огляд, 
ознайомлення (в тому числі із зняттям відповідальних копій) іншим 
підприємствам, установам, організаціям, державним органам, органам
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місцевого самоврядування та аудиторам з сертифікації якості, лише у 
встановленому законодавством порядку.

1.3. Це Положення поширюється на всі освітні платні послуги, що 
надаються Херсонською державною морською академією.

2. НОРМАТИВНІ ПОСИЛАННЯ

ДСТУ ISO 9001:2015. «Системи управління якістю. Вимоги».
Настанова з якості ХДМА.
Документована процедура "Управління документацією".
Документована процедура "Управління персоналом".
"Порядок розробки нормативних документів, які регламентують 
діяльність ХДМА".
ДСТУ 4163-2003. Національний стандарт України. Вимоги до 
оформлювання документів.
Закон України «Про освіту» (діючий).
Закон України «Про вищу освіту» (діючий).
Статут Херсонської державної морської академії.
Інструкція з діловодства Херсонської державної морської академії.
Наказ Міністерства освіти і науки України, Міністерства економіки України, 
Міністерства фінансів України, від 23.07.2010 р. №736/902/758 «Про 
затвердження порядків надання платних послуг державними та 
комунальними навчальними закладами».
Постанова Кабінету Міністрів України від 27.08.2010 р. №796 (796- 2010-п) 
«Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватись 
навчальними закладами, іншими установами та закладами системи освіти, що 
належать до державної та комунальної власності».

3. ТЕРМІНИ, ВИЗНАЧЕННЯ, СКОРОЧЕННЯ

ХДМА Херсонська державна морська академія
СМЯ система менеджменту якості
ДП документована процедура
МОНУ Міністерство освіти і науки України
Замовник фізична чи юридична особа, яка на підставі договору 

(контракту, заяви) з навчальним закладом замовляє 
навчальному закладу платну освітню послугу для себе 
або іншої особи, беручи на себе фінансові 
зобов’язання щодо її оплати

https://www.google.com.ua/search?q=%D0%B4%D1%81%D1%82%D1%83%2B4163-2003%2B%D0%BD%D0%B0%D1%86%D1%96%D0%BE%D0%BD%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%B8%D0%B9%2B%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%B4%D0%B0%D1%80%D1%82%2B%D1%83%D0%BA%D1%80%D0%B0%D1%97%D0%BD%D0%B8&spell=1&sa=X&ved=0ahUKEwiEzvnokeXTAhWBjSwKHTc3DYMQvwUIISgA
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Індекс інфляції визначений у встановленому законодавством порядку 
офіційний індекс інфляції за попередній календарний 
рік

Особи, які 
навчаються

студенти, курсанти морського та річкового флоту, 
екстерни, асистенти -  стажисти, аспіранти, 
докторанти, здобувачі, слухачі закладів вищої освіти, 
інші громадяни, котрим навчальним закладом 
надаються платні освітні послуги

Послуга термін вживається у значенні, визначеному 
Законом України «Про захист прав споживачів» 
(1023-12).

4. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

4.1 Відповідно до законодавства платні освітні та інші послуги надавати у 
поза навчальний час та поза діяльністю, яка фінансується за рахунок 
загального фонду державного та місцевого бюджетів.

4.2. Платні освітні та інші послуги надавати понад обсяги, встановлені 
навчальними планами, що фінансується за рахунок коштів загального фонду 
державного та місцевого бюджетів.

4.3. Платні освітні послуги можуть надаватись структурними підрозділами, 
які здійснюють навчання громадян за держаним замовленням, або 
створеними для надання платних послуг структурними підрозділами 
навчального закладу або установи освіти із зазначенням відповідних функцій 
у положенні про структурний підрозділ та статуті навчального закладу, 
затвердженими відповідно до законодавства.

4.4. Послуги надавати у встановленому законодавством порядку та за умови 
відповідності матеріально-технічної бази навчальних закладів, установ освіти 
вимогам законодавства, а у разі встановленої законодавством вимоги щодо 
необхідності ліцензування або отримання дозволів для надання платної 
послуги вони надаються після отримання таких дозвільних документів.
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5. УПРАВЛІННЯ, СТРУКТУРА

5.1. Херсонська державна морська академія, виходячи з наявних 
можливостей власної матеріально-технічної бази, кадрового складу 
працівників, вільних приміщень тощо, самостійно визначає, які саме платні 
освітні та інші послуги надає.

5.2. Вартість розраховується відповідно до спільного наказу Міністерства 
освіти і науки України, Міністерства економіки України, Міністерства 
фінансів України, від 23.07.2010 №736/902/758 «Про затвердження порядків 
надання платних послуг державними та комунальними навчальними 
закладами» .

5.3. Вартість платних послуг знаходиться під постійним контролем місцевих 
відділень Державної інспекції по контролю за цінами та Антимонопольного 
комітету України.

6. ЗАВДАННЯ

6.1. Надати замовнику повну, доступну та достовірну інформацію щодо 
порядку та умов надання конкретної платної освітньої послуги, її вартості, 
порядку та строку оплати.

6.2. Оприлюднити, визначену у встановленому цим Порядком вартість 
платної освітньої послуги, що надається для здобуття освіти за освітньо- 
кваліфікаційним рівнем - не пізніше ніж за один місяць до дати прийому заяв 
від осіб, що бажають її отримати.

6.3. Оприлюднити вартість інших платних освітніх послуг -  не пізніше ніж за 
15 календарних днів до початку їх надання.

6.4. Платні освітні послуги надавати тими самими структурними 
підрозділами, що здійснюють навчання громадян за державним замовленням.

6.5. Платні освітні послуги надавати на підставі договору (контракту) 
відповідно до пунктів 1-4, 9-11 розділу 1 Переліку (796-2010-п).
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6.6. При порушенні замовником умов договору (контракту, заяви) кошти, 
отримані навчальним закладом, залишаються згідно з умовами договору 
(контракту, заяви) у розпорядженні навчального закладу для виконання його 
статутних завдань згідно з чинним законодавством.

6.7. Кошти, отримані навчальним закладом від надання платних освітніх 
послуг, зараховуються на відповідні рахунки, відкриті в органах Державного 
казначейства України, та використовуються згідно із затвердженим 
кошторисом навчального закладу з урахуванням вимог законодавства.

6.8. Матеріальні цінності, майно навчального закладу, придбане або створене 
за рахунок коштів, отриманих від платних освітніх послуг, належить 
навчальному закладу на правах, визначених чиним законодавством, та 
використовується ним для виконання своїх функціональних повноважень.

7. ПРАВА

Відповідно до Положення Херсонська державна морська академія може 
диференціювати розмір плати за надання платної освітньої послуги виходячи 
з ліцензованого обсягу, співвідношення попиту та пропозиції за конкретними 
напрямами (спеціальностями) навчання на державному (регіональному) 
ринку освітніх послуг.

8. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ

8.1. Відповідальність за встановлення вартості платних освітніх послуг, за їх 
економічне обґрунтування та якість несе керівництво Херсонської державної 
морської академії, що є характерною рисою її автономії та самоврядування.

8.2. При порушенні замовником умов договору (контракту, заяви) кошти, що 
надійшли, Херсонська державна морська академія залишає згідно з умовами 
договору (контракту, заяви) у своєму розпорядженні для виконання своїх 
статутних завдань згідно з чинним законодавством.
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9. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ

9.1. Відповідальність за видання та актуалізацію даного Положення несе 
головний бухгалтер ХДМА.

9.2. Контроль за виконанням вимог даного Положення несуть посадові особи 
у відповідності до своїх функціональних обов'язків.

9.3. Анулювання даного Положення здійснюється відповідно до «Управління 
документацією».

УКЛАДАЧІ:

Заступник головного бухгалтера

20.01.2025 р.

В.о. головного бухгалтера
20.01.2025 р.

Ганна СОКИРКО

Наталя МЕЛЬНИК

ПОГОДЖУЮ:
Начальник юридичного відділу

28.01.2025 р.
Олександр СЛЄПЧЕНКО

В.о. начальника відділу 
забезпечення якості освіти

Тетяна СПИЧАК

28.01.2025 р.



Х Е Р С О Н С Ь К А  Д Е Р Ж А В Н А  М О Р С Ь К А  А К А Д Е М ІЯ С И С Т Е М А  М Е Н Е Д Ж М Е Н Т У  Я К О С Т І
04-169-2025  
В ерсія  №  3

ЗМ ІН А : 0 В И Д А Н Н Я  3 0 .11 .2024

П О Л О Ж Е Н Н Я  П Р О  Н А Д А Н Н Я  
П Л А Т Н И Х  О С В ІТ Н ІХ  П О С Л У Г  

Х Е Р С О Н С Ь К О Ю  Д Е Р Ж А В Н О Ю  
М О Р С Ь К О Ю  А К А Д Е М ІЄ Ю

С тор. 9 з  12

АРКУШ РОЗСИЛКИ
1. Відділ забезпечення якості освіти
2. Бухгалтерія
3. Планово-фінансовий відділ
4. Деканат судноводіння
5. Деканат суднової енергетики
6. Навчально-методичний відділ



Х е р с о н с ь к а  д е р ж а в н а  м о р с ь к а  а к а д е м ія С и с т е м а  м е н е д ж м е н т у  я к о с т і 04-96-2024

ЗМІНА: 0 В И Д А Н Н Я  30.01 .2024

П О Р Я Д О К  Р О ЗР О Б К И  Н О Р М А Т И В Н И Х  
Д О К У М Е Н Т ІВ , Я К І Р Е Г Л А М Е Н Т У Ю Т Ь  Д ІЯ Л Ь Н ІС Т Ь  
Х Е Р С О Н С Ь К О Ї Д Е Р Ж А В Н О Ї М О Р С Ь К О Ї А К А Д Е М ІЇ  

В ерсія  №  3

С тор. 10  з  20

АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ

Посада Прізвище, ім’я, 
по батькові

Дата Підпис



Х ерсонська держ авна м орська академія С истема м енедж м енту якості 04-96-2024

ЗМІНА: 0 В И Д А Н Н Я  30 .01 .2024

П О Р Я Д О К  Р О ЗР О Б К И  Н О Р М А Т И В Н И Х  
Д О К У М Е Н Т ІВ , Я К І Р Е Г Л А М Е Н Т У Ю Т Ь  Д ІЯ Л Ь Н ІС Т Ь  
Х Е Р С О Н С Ь К О Ї Д Е Р Ж А В Н О Ї М О Р С Ь К О Ї А К А Д Е М ІЇ  

В ерсія  №  3

С тор. 11 з  11

АРКУШ ОБЛІКУ ЗМІН
Номер
зміни

Дата Сторінки 
зі змінами

Перелік пунктів, 
у яких відбулися зміни



Х ерсонська держ авна м орська академія С истема м енедж м енту якості 04-96-2024

ЗМІНА: 0 В И Д А Н Н Я  30 .01 .2024

П О Р Я Д О К  Р О ЗР О Б К И  Н О Р М А Т И В Н И Х  
Д О К У М Е Н Т ІВ , Я К І Р Е Г Л А М Е Н Т У Ю Т Ь  Д ІЯ Л Ь Н ІС Т Ь  
Х Е Р С О Н С Ь К О Ї Д Е Р Ж А В Н О Ї М О Р С Ь К О Ї А К А Д Е М ІЇ  

В ерсія  №  3

С тор. 12  з  11

АРКУШ ОБЛІКУ ПЕРІОДИЧНИХ ПЕРЕВІРОК

№
з/п

Дата
перевірки

Посада 
аудитора 

(особи, яка 
здійснює 

перевірку)

Прізвище,
ім’я,

по батькові

Зміст зауваження 
(чи відсутність 

зауважень)


