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1. ОБЛАСТЬ ЗАСТОСУВАННЯ 

1.1. Це положення визначає порядок атестації здобувачів вищої освіти, 

формування та організацію роботи екзаменаційної комісії (надалі – ЕК) у 

Херсонській державній морській академії (надалі – Академія).  

1.2. Положення розроблене відповідно до Закону України «Про вищу 

освіту» від 01.07.2014 р. № 1556, інших нормативних документів 

Міністерства освіти і науки України (надалі – МОН) та Академії. 

1.3. Положення для використання навчальним відділом, деканатами 

факультетів, випусковими кафедрами, юридичним відділом, виховним 

відділом, студентською радою Херсонської державної морської академії та 

іншими структурними підрозділами академії. 

2. НОРМАТИВНІ ПОСИЛАННЯ 

Дане положення розроблено з урахуванням вимог таких нормативних 

документів: 

‒ ДСТУ ISO 9001-2015 (ISO 9001:2015) «Системи управління якістю. 

Вимоги»; 

‒ Закон України від 05.09.2017 № 2145-VIII «Про освіту»; 

‒ Закон України від 01.07.2014р. №1550-VІІ «Про вищу освіту»; 

‒ Постанова Кабінету Міністрів України від 23.11.2011р. №1341 «Про 

затвердження Національної рамки кваліфікацій»; 

‒ Стандарти вищої освіти; 

‒ Статут Академії; 

‒ «Порядк організації та проведення атестації здобувачів вищої освіти у 

Херсонській державній морській академії», СМЯ 04-163-2020 (версія 3). 

З. ТЕРМІНИ, ВИЗНАЧЕННЯ ТА СКОРОЧЕННЯ 

Екзаменаційна комісія – комісія, що створюються для проведення 

атестації здобувачів вищої освіти Академії. 
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Атестація– це встановлення відповідності засвоєних здобувачами вищої 

освіти рівня (далі – здобувачі освіти) та обсягу знань, умінь, інших 

компетентностей вимогам стандартів вищої освіти. 

СКОРОЧЕННЯ: 

ХДМА – Херсонська державна морська академія; 

ЕК – екзаменаційна комісія; 

ЗВО – заклад вищої освіти; 

ЗО – здобувач вищої освіти; 

СМЯ – система менеджменту якості; 

НВ –навчальний відділ; 

ОП – освітній процес. 

4. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

4.1. Атестація осіб, які здобувають ступінь бакалавра чи магістра, 

здійснюється екзаменаційною комісією відповідно до цього положення, 

затвердженого Вченою радою Херсонської державної морської академії. 

4.2. Атестація здобувачів вищої освіти здійснюється відповідно до вимог 

стандарту вищої освіти і освітньо-професійної програми за спеціалізаціями: 

‒ 271.01 Навігація і управління морським суднами; 

‒ 271.02 Управління судновими технічними системами і комплексами; 

‒ 271.03 Експлуатація суднового електрообладнання і засобів автоматики. 

4.3. Атестацію проходить кожен здобувач освіти після повного 

виконання ним теоретичного та практичного курсу за освітньо-професійною 

програмою за відповідним освітнім ступенем. 

4.4. Терміни проведення атестації здобувачів вищої освіти визначаються 

навчальним планом підготовки фахівців. 

4.5. Оцінювання освітньо-професійної та практичної підготовки 

здобувача освіти, набутих компетентностей здійснюється за 100-бальною 
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шкалою, національною шкалою та шкалою ЄКТС. 

4.6. Функціями та обов’язками Екзаменаційної комісії є: 

- комплексна перевірка й оцінка науково-теоретичної та практичної 

фахової підготовки випускників (бакалаврів, магістрів); 

- вирішення питань про присвоєння випускникам відповідної 

кваліфікації та видачу диплома; 

- вирішення питань про надання рекомендацій випускникам щодо 

впровадження та публікації результатів наукових досліджень;  

- вирішення питань про надання випускникам за освітнім рівнем магістр 

рекомендацій до вступу в аспірантуру; 

- розробка пропозицій щодо подальшого поліпшення якості підготовки 

фахівців з відповідної спеціальності. 

4.7 Контроль за формуванням та організацією роботи екзаменаційної 

комісії здійснює ректор академії. 

4.8. Атестація здійснюється відкрито і гласно. Здобувачі вищої освіти та 

інші особи, присутні на атестації можуть вільно здійснювати аудіо- та/або 

відеофіксацію процесу атестації. 

4.9. Здобувачам освіти, які виконали освітню програму на певному рівні 

вищої освіти та успішно пройшли атестацію, екзаменаційна комісія 

присуджує відповідний ступінь вищої освіти та присвоює відповідну освітню 

кваліфікацію, про що ректор академії видає відповідний наказ (Додаток 1). 

4.10. Загально-професійні і спеціалізовано-професійні компетентності 

випускників, які підлягають оцінюванню відповідно до освітньо-професійної 

програми підготовки фахівця за спеціалізацією і визначаються у «Програмі 

атестації здобувачів вищої освіти в Херсонській державній морській 

академії». 

4.11. «Програма атестації здобувачів вищої освіти в Херсонській 
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державній морській академії» погоджується з радою із забезпечення якості 

освітньої діяльності та якості освіти ХДМА та затверджується вченою радою 

ХДМА, містить критерії оцінювання, форми проведення атестації, порядок 

організації захисту кваліфікаційних робіт, вимоги до їх оформлення, порядок 

організації та проведення комплексного кваліфікаційного екзамену тощо. 

4.12. Організація та проведення атестації випускників із використанням 

дистанційних технологій навчання здійснюється в академії відповідно до 

«Порядку організації та проведення атестації здобувачів вищої освіти у 

Херсонській державній морській академії», СМЯ 04-163-2020 (версія 3). 

5. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТУВАННЯ ЕКЗАМЕНАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ. 

ОБОВ’ЯЗКИ ГОЛОВИ, ЧЛЕНІВ ТА СЕКРЕТАРЯ КОМІСІЇ 

5.1. Екзаменаційна комісія створюється для денної, заочної форм 

навчання з кожної спеціалізації та за кожним освітнім рівнем 

5.2. Екзаменаційна комісія створюється щорічно у складі Голови ЕК і 

членів комісії та діє впродовж календарного року.  

5.3. Склад Екзаменаційної комісії визначається відповідно до наказу 

ректора «Про персональний склад екзаменаційних комісій щодо перевірки 

підготовки фахівців та присудження їм відповідного ступеня вищої освіти». 

5.4. До членів екзаменаційної комісії можуть входити декани та їх 

заступники за посадою. 

5.5. Голова ЕК призначається ректором академії за поданням деканів 

факультетів з числа провідних фахівців галузі, представників державних та 

недержавних підприємств, установ, представників інших ЗВО, які готують 

фахівців таких самих спеціальностей. Одна і та сама особа може бути 

головою Екзаменаційної комісії не більше трьох років поспіль (Додаток 2). 

5.6. Члени комісії призначаються з числа деканів факультетів, їх 

заступників, завідувачів кафедр, професорів, доцентів, старших викладачів, 
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які мають науковий ступінь, визнаних фахівців із відповідних 

спеціальностей. Не дозволяється формувати склад Екзаменаційної комісії з 

числа фахівців, які не мають кваліфікації за відповідним фахом та/або мають 

недостатньо тривалий (менше 5 років) стаж роботи за фахом.  

5.7. Одна й та сама особа не може одночасно входити більше ніж до 

однієї Екзаменаційної комісії за відповідним освітнім рівнем.  

5.8. Оплата праці голови та членів комісії, які не є працівниками 

академії, здійснюється погодинно відповідно до чинного законодавства. 

Участь у роботі Екзаменаційної комісії її членів – працівників академії 

(в тому числі ректора та проректорів) планується як навчальне навантаження, 

окрім декана факультету та заступників декана, які є членами комісії за 

посадою. 

5.9. Члени Екзаменаційної комісії беруть участь в засіданнях ЕК і є 

екзаменаторами з дисциплін, що входять до складу комплексного 

кваліфікаційного екзамену.  

5.10.  Секретар комісії призначається наказом ректора академії не 

пізніше ніж за 1 місяць до початку роботи ЕК з числа співробітників 

факультету. Секретар ЕК не є членом комісії.  

5.11. Голова Екзаменаційної комісії:  

- головує на засіданнях ЕК; 

- має бути присутнім на всіх засіданнях ЕК; 

- ознайомлює всіх членів комісії з їх правами та обов’язками;  

- забезпечує роботу комісії відповідно до затвердженого графіка; 

- контролює роботу секретаря комісії щодо підготовки необхідних 

документів до початку роботи комісії та оформлення протоколів ЕК; 

- складає звіт про роботу ЕК. 

5.12. Проведення всіх форм атестації відбувається в присутності 
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Голови ЕК та більшості її членів. У випадку, коли Голова ЕК тимчасово не 

може виконувати свої  обов’язки (хвороба, відрядження тощо), за поданням 

декана факультету ректор наказом призначає виконуючого обов’язки голови 

з числа членів ЕК. 

5.13. Засідання Екзаменаційної комісії оформлюються протоколами за 

встановленою формою. У протоколах відображаються (Додаток 3):  

- запитання, поставлені здобувачу освіти;  

- оцінка, отримана здобувачем освіти під час атестації;  

- рішення комісії щодо присвоєння здобувачу освіти кваліфікації за 

відповідною галуззю знань, спеціальністю і освітнім рівнем та про видачу 

йому диплома (звичайного зразка чи з відзнакою);  

- рішення комісії про надання рекомендації щодо публікації та/або 

впровадження наукових досліджень; 

- рішення комісії про надання випускнику за освітньою програмою бакалавр 

рекомендації до вступу на навчання за освітньою програмою магістр; 

- рішення комісії про надання випускнику за освітньої програми магістр 

рекомендацій для вступу до аспірантури. 

5.14. Секретар Екзаменаційної комісії несе відповідальність за 

правильне і своєчасне оформлення протоколів ЕК. Виправлення помилок у 

протоколах Екзаменаційної комісії підтверджуються підписами Голови і 

секретаря ЕК. 

5.15. До початку роботи Екзаменаційної комісії секретар ЕК забезпечує 

комісію необхідними документами:  

Перелік документів, необхідних для роботи екзаменаційної комісії 

за
х
и

ст
 

ек
за

м
ен

 

1. Програма атестації здобувачів вищої освіти (критерії 

оцінювання якості складання комплексного кваліфікаційного 

екзамену або захисту кваліфікаційних робіт) 

+ + 
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2. Наказ про затвердження персонального складу 

екзаменаційної комісії з напряму підготовки (спеціальності) 
+ + 

3. Розклад роботи ЕК + + 

4. Накази «Про допуск до проходження атестації на здобуття 

ступеня вищої освіти__________ у ______ н.р.» 
+ + 

5. Графік роботи ЕК + + 

6. Списки здобувачів вищої освіти за графіком роботи ЕК + + 

7. Зразки протоколів + + 

8. Залікові книжки здобувачів вищої освіти + + 

9. Комплект екзаменаційних білетів - + 

10. Зведена відомість успішності, завірена деканом факультету 

або його заступником про виконання здобувачами вищої освіти 

навчального плану й отримані ними оцінки з теоретичних 

дисциплін, курсових проектів і робіт, практик тощо протягом 

усього терміну навчання 

+ + 

11. Список здобувачів вищої освіти, які претендують на диплом  

з відзнакою 
+ + 

12. Перелік наочного приладдя, матеріалів довідкового 

характеру, передбачених для використання здобувачами вищої 

освіти під час підготовки та відповіді на питання комплексного 

кваліфікаційного екзамену, у т.ч. технічні та дидактичні засоби 

+ - 

13. Кваліфікаційні роботи, підписані керівниками, завідувачами 

випускових кафедр, деканами факультетів 
+ - 

14. Письмові відгуки керівників + - 

15. Письмові рецензії на кваліфікаційні роботи + - 

16. Структура Звіту про роботу ЕК + + 

5.16.  Упродовж терміну роботи Екзаменаційної комісії секретар ЕК: 

‒ доводить до відома голови і членів ЕК інформацію, що стосується роботи 

комісії; 

‒ веде протоколи засідань Екзаменаційної комісії; 

‒ готує для навчального відділу пакет документів, необхідних для 
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здійснення погодинної оплати роботи членів ЕК, які не є співробітниками 

академії. 

5.17. По закінченню роботи комісії, секретар готує книгу протоколів 

засідання Екзаменаційної комісії: прошнуровану, пронумеровану, скріплену 

печаткою деканату. 

5.18. Упродовж трьох робочих днів після завершення роботи 

Екзаменаційної комісії секретар ЕК: 

‒ подає до навчального відділу академії один примірник звіту Голови ЕК,  

передає книги протоколів засідання Екзаменаційної комісії; 

‒ передає декану факультету один примірник звіту Голови ЕК; 

‒ передає до факультету оформлені залікові книжки, навчальні картки 

здобувача освіти. 

5.19. Зведені дані по факультету до навчального відділу академії 

передає заступник декана факультету з навчально-методичної роботи не 

пізніше ніж через 10 днів після останнього засідання ЕК. 

 

6. ОРГАНІЗАЦІЯ І ПОРЯДОК РОБОТИ ЕКЗАМЕНАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ 

6.1. Екзаменаційна комісія працює за розкладом, погодженим з 

головою комісії, деканом факультету, завідувачем навчального відділу 

і затвердженим ректором академії. Графік роботи Екзаменаційної комісії 

оприлюднюється не пізніше ніж за місяць до початку її діяльності. 

6.2. Складання комплексного кваліфікаційного екзамену чи захист 

кваліфікаційної роботи проводиться, як правило, в приміщеннях академії.  

6.3. У випадку неявки здобувача освіти на засідання Екзаменаційної 

комісії з поважних причин (перебування у довготривалому рейсі, раптове 

захворювання, нещасний випадок, смерть близьких родичів), підтверджених 

відповідними документами, термін Атестації переноситься до наступного 

засідання екзаменаційної комісії наказом ректора. 
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6.4. Для проведення атестації здобувачів вищої освіти, як правило, 

планується не більше 12 осіб на один день роботи ЕК (екзаменаційна група).  

6.5. Документом, що надає дозвіл на проходження атестації здобувачів 

вищої освіти є наказ ректора академії «Про допуск до проходження атестації 

здобувачів вищої освіти». 

6.6. Деканати факультетів не пізніше ніж за тиждень до початку роботи 

екзаменаційної комісії подають до навчального відділу: 

‒ залікові книжки здобувачів освіти для здійснення перевірки; 

‒ зведені відомості успішності випускників для здійснення перевірки; 

‒ комплект екзаменаційних білетів; 

‒ кваліфікаційні роботи разом з письмовими відгуками керівників, 

рецензіями на роботи, протоколом попереднього захисту роботи. 

6.7. Секретар екзаменаційної комісії отримує в навчальному відділі такі 

документи: 

− наказ ректора академії про затвердження персонального складу ЕК; 

− затверджений графік роботи ЕК; 

− залікові книжки випускників, навчальні картки здобувачів освіти;  

− наказ ректора про допуск здобувачів освіти до атестації (Додаток 4);  

− зведені відомості успішності випускників; інші документи (накази, 

розпорядження, довідки), які необхідні для забезпечення якісної та 

кваліфікованої роботи ЕК; 

− наказ ректора про затвердження тематики кваліфікаційних робіт 

(Додаток 5). 

6.8. Вищезазначені документи секретар екзаменаційної комісії отримує 

особисто від представника навчального відділу. 

6.9. Після засідання екзаменаційної комісії в той же день секретар ЕК 

передає документи (залікові книжки, навчальні картки, зведені відомості 

успішності випускників) до деканату. Кваліфікаційні роботи здобувачів 
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освіти, які успішно пройшли захист секретар надає навчальному відділу з 

метою подальшої передачі до бібліотеки академії за актом. 

6.10. Письмові відповіді здобувачів освіти (при письмовому екзамені),  

заклеєні в конверти, завірені підписами всіх членів Екзаменаційної комісії 

передаються до деканату з метою подальшого знищення за актом після 

завершення атестації. 

6.11.  Тривалість засідання екзаменаційної комісії не повинна 

перевищувати шести академічних годин на день. Тривалість усного екзамену 

з кожної дисципліни, а також захисту кваліфікаційної роботи одного 

здобувача освіти, як правило, не повинна перевищувати 30 хвилин. При 

проведенні письмового екзамену за тестовими комплексними контрольними 

завданнями на екзаменаційну групу виділяється не більше трьох годин. 

6.12. Для розкриття змісту кваліфікаційної роботи здобувачу освіти 

надається до 15-ти хвилин. Після доповіді випускник відповідає на питання 

членів ЕК. Запитання можуть стосуватися теми виконаної роботи і носити 

загальний характер – у межах дисциплін освітньої програми й спеціалізації, 

які опановували здобувачі освіти в академії. З дозволу Голови ЕК запитання 

можуть задавати всі присутні на захисті. Після відповідей на питання 

заслуховуються або зачитуються відгуки наукового керівника та рецензента 

(особисто ними або одним із членів ЕК). Завершується захист відповіддю 

випускника на висловлені у відгуках зауваження. 

6.13. Оцінювання результатів складання комплексного 

кваліфікаційного екзамену або захисту кваліфікаційних робіт здійснюється у 

порядку, передбаченому прийнятою в академії системою контролю знань: 

‒ за національною шкалою: відмінно, добре, задовільно, незадовільно. 

‒ за 100-бальною шкалою: 

90 – 100 балів – відмінно – відмінне виконання з незначними помилками, 

82 – 89 балів – добре – вище середніх стандартів, але з деякими помилками; 



Херсонська державна морська академія Система менеджменту якості 04-157-2021 

 

-2011 

ЗМІНА: 0 ВИДАННЯ: 09.02.2021 
Положення про атестацію здобувачів вищої освіти та  

роботу екзаменаційної комісії в Херсонській державній 
морській академії (версія №2) 

Стор.13 з 45 

 

74 – 81 бали – добре – в цілому змістовна робота зі значними помилками;  

67 – 73 бали – задовільно – змістовна робота, але зі значними недоліками; 

60 – 66 бали – задовільно – виконання відповідає мінімальним критеріям; 

менше 60 балів – незадовільно. 

6.14. При визначенні оцінки кваліфікаційної роботи береться до уваги 

рівень теоретичної, наукової та практичної підготовки здобувачів освіти. 

6.15. Виконання всіх екзаменаційних завдань з комплексного 

кваліфікаційного екзамену є обов’язковим. Незадовільна оцінка з одного з 

екзаменаційних завдань є підставою для виставлення незадовільної оцінки за 

комплексний кваліфікаційний екзамен в цілому. 

6.16. Оцінки комплексного кваліфікаційного екзамену або захисту 

кваліфікаційної роботи виставляє кожен член комісії. 

6.17. Підсумкова оцінка комплексного кваліфікаційного екзамену 

визначається як середня з позитивних оцінок за кожен вид екзаменаційних 

завдань (якщо інше не визначене програмою екзамену).  

6.18. Рішення Екзаменаційної комісії про оцінку знань, виявлених при 

складанні комплексного кваліфікаційного екзамену або захисті 

кваліфікаційної роботи, а також про присвоєння здобувачам освіти 

кваліфікації та видання випускникам дипломів (звичайного зразка чи з 

відзнакою) приймається на закритому засіданні комісії відкритим 

голосуванням більшістю голосів членів комісії, які брали участь в її 

засіданні. За однакової кількості голосів голос Голови ЕК є вирішальним. 

Примітка: Повторне складання комплексного кваліфікаційного екзамену і 

захист кваліфікаційної роботи з метою підвищення оцінки не дозволяється.  

6.19.  Рішення щодо видачі здобувачам освіти диплома з відзнакою 

приймається на останньому засіданні екзаменаційною комісією. 
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7. ПІДВЕДЕННЯ ПІДСУМКІВ РОБОТИ ЕКЗАМЕНАЦІЙНОЇ 

КОМІСІЇ 

 

7.1. Здобувач освіти, який отримав незадовільну оцінку при складанні 

комплексного кваліфікаційного екзамену або на захисті кваліфікаційної 

роботи, відраховується з академії. Йому видається академічна довідка 

встановленого зразка.  

7.2. У випадках, коли захист кваліфікаційної роботи визнається 

незадовільним, Екзаменаційна комісія встановлює, чи може здобувач освіти 

подати на повторний захист ту саму роботу з доопрацюванням, чи він 

зобов’язаний опрацювати нову тему, визначену відповідною кафедрою, у 

наступному навчальному році. 

7.3. Отримання незадовільної оцінки з комплексного кваліфікаційного 

екзамену позбавляє здобувача освіти права у поточному навчальному році 

складати наступний екзамен та/або захищати кваліфікаційну роботу. 

7.4. Здобувачі освіти, які не склали комплексний кваліфікаційний 

екзамен або не захистили кваліфікаційну роботу у зв’язку з неявкою без 

поважних причин або отриманням незадовільної оцінки, мають право на 

повторну (з наступного навчального року) атестацію протягом трьох років 

після відрахування з академії (у період роботи, згідно затвердженого графіку, 

Екзаменаційної комісії за відповідною освітньою програмою). Форма 

атестації визначається за навчальним планом, чинним на момент повторної 

атестації. Повторно складаються тільки ті екзамени, з яких була отримана 

незадовільна оцінка. 

7.5. Результати письмових екзаменів оголошуються Головою 

Екзаменаційної комісії після перевірки робіт не пізніше наступного дня, а 

оцінки з усних екзаменів та захисту кваліфікаційних робіт оголошуються в 

день їх складання (захисту). У протокол заносяться: оцінки, одержані на 
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екзамені, або під час захисту кваліфікаційної роботи; запитання, поставлені 

випускникові; особливі думки членів Екзаменаційної комісії; здобуті освітній 

рівень та кваліфікація; рішення щодо видачі диплома – звичайного зразка або 

з відзнакою; рішення щодо надання рекомендації на вступ до аспірантури, а 

також рекомендації щодо друку кваліфікаційної роботи чи впровадження її 

матеріалів. 

Протокол підписує голова і члени Екзаменаційної комісії.  

Книга протоколів зберігається в архіві академії. 

7.6. За підсумками діяльності Екзаменаційної комісії її Голова складає 

звіт, який затверджується на її заключному засіданні. 

7.7. У звіті відображаються рівень підготовки фахівців за певною 

освітньою програмою і характеристика знань випускників, якість виконання 

проектів (робіт), актуальність їх тематики та відповідність сучасному стану 

науки, техніки і виробництва. Вказуються недоліки, допущені у підготовці 

фахівців, зауваження щодо забезпечення організації роботи Екзаменаційної 

комісії тощо. Надаються пропозиції щодо:  

‒ поліпшення підготовки фахівців;  

‒ усунення недоліків в організації проведення комплексних кваліфікаційних 

екзаменів та захисту випускних кваліфікаційних робіт; 

‒ можливості публікації основних положень кваліфікаційних робіт, їх 

використання в освітньому процесі, на підприємствах і в науково-дослідних 

установах; 

‒ надання випускникам за освітньою програмою «бакалавр» рекомендації 

щодо вступу до магістратури; 

‒ надання випускникам за освітньою програмою «магістр» рекомендації 

щодо вступу до аспірантури. 

7.8. Звіт про роботу ЕК, після обговорення на заключному засіданні 

Екзаменаційної комісії, подається до навчального відділу академії та 
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деканові факультету і затверджується Вченою радою академії. 

7.9. Результати роботи, пропозиції і рекомендації ЕК обговорюються на 

засіданні випускових кафедр, вчених рад факультетів та вченої ради академії. 

 

8. РОЗГЛЯД АПЕЛЯЦІЙ 

8.1. У випадку незгоди з оцінкою випускник має право подати 

апеляцію на ім’я ректора Академії. Апеляція подається в день проведення 

комплексного кваліфікаційного екзамену або захисту кваліфікаційної роботи  

з обов’язковим повідомленням декана факультету.  

8.2. У випадку надходження апеляції розпорядженням ректора 

створюється комісія для розгляду апеляції.  

8.3. Комісія розглядає апеляції випускників з приводу порушення 

процедури проведення комплексного кваліфікаційного екзамену або захисту 

кваліфікаційних робіт, що могло негативно вплинути на оцінку 

Екзаменаційної комісії. 

8.4. Комісія не розглядає питання змісту й структури білетів 

(комплексних кваліфікаційних завдань), а також не розглядає порушень 

правил з проведення комплексного кваліфікаційного екзамену або захисту 

кваліфікаційної робіт випускником. 

8.5. Апеляція розглядається протягом трьох календарних днів після її 

подачі.  

8.6. У випадку встановлення комісією порушення процедури 

проведення атестації, яке влипнуло на результати оцінювання, комісія 

пропонує ректору академії скасувати відповідне рішення ЕК і провести 

повторне засідання ЕК в присутності представників комісії з розгляду 

апеляції. 
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9. ОСНОВНІ ПАРАМЕТРИ 

Загальні відомості 

Найменування: «Положення про атестацію здобувачів вищої освіти та роботу 

екзаменаційної комісії в Херсонській державній морській академії» 

Код процесу: СМЯ 04-157-2021 Власник: навчальний відділ  

Виходи процесу 

Споживачі 

процесу 

Виходи процесу Специфікація 

Навчальний 

відділ, 

деканати, 

випускові 

кафедри, 

юридичний 

відділ, виховний 

відділ, 

студентська рада 

Херсонської 

державної 

морської академії 

юридичний відділ 

Протокол засідання Екзаменаційної комісії, 

звіт голови Екзаменаційної комісії, 

накази ректора: 

- «Про завершення навчання» 

 

«Інструкція з 

діловодства в 

ХДМА». 

Входи процесу 

Постачальники Входи Специфікація 

Навчальний 

відділ, 

деканати, 

випускові 

кафедри 

Накази ректора; 

-  «Про завершення навчання», 

рапорти деканів факультетів, випускових 

кафедр 

 

Ресурси процесу: 

Персонал: декан, заст. декана з навчальної роботи, методист деканату, методист 

навчального відділу, здобувачі освіти 

Інфраструктура: 

Приміщення навчального, юридичного відділів, деканату, випускових кафедр, 

навчальні аудиторії 

Обладнання: 

Комп’ютер, оргтехніка,  

Технічні засоби зв’язку: Інтернет, електронна пошта 

Виробниче середовище: 

Інструкція по охороні труда на ПК. 

Показники процесу та методи їх виміру 

Показники процесу Методи виміру процесу 

Результати семестрового контролю, 

констатація досягнень та участі у 

науковій діяльності,  

Методи поточного та семестрового 

контролю 
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Додаток 1 

 

 
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ 

 

 

НАКАЗ 

 

                    20___ р.                               Херсон                            №    

 

 

Про завершення навчання 

 

 На підставі пункту першого частини першої статті 46 Закону України 

«Про вищу освіту» та протоколів екзаменаційної комісії Херсонської 

державної морської академії від ____20__ року №__, від ____20__ року №__,  

 

НАКАЗУЮ: 

Присудити ступінь вищої освіти за спеціальностями та спеціалізаціями, 

видати документи про вищу освіту особам згідно з додатком та відрахувати 

їх з числа здобувачів вищої освіти Херсонської державної морської академії у 

зв’язку із завершенням навчання за освітньо-професійними програмами. 

Додаток: на___ арк. 

 

 

Ректор     _____________________ 
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Додаток 2 

 

 
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ 

 

 

НАКАЗ 

 

                    20__ р.                                Херсон                            №    

 
 

Про персональний склад 

екзаменаційних комісій 

з атестації здобувачів вищої 

освіти у 20__-20__ н.р. 

 

Відповідно до «Положення про порядок створення та організацію 

роботи Eкзаменаційної комісії в Херсонській державній морській академії» 

(СМЯ 04-157-2021), на підставі рапорта декана факультету судноводіння 

______________ 

НАКАЗУЮ: 

1. Затвердити персональний склад екзаменаційних комісій з атестації 

здобувачів вищої освіти ступеня _______ факультету судноводіння, а саме: 

Спеціальність 271 «Річковий та морський транспорт» 

Спеціалізація:271.01 «Навігація і управління морським суднами», ступінь 

вищої освіти «бакалавр» 

Форма навчання: денна (на основі повної загальної середньої освіти)  

– _______________________, капітан далекого плавання, капітан 

Херсонського морського торгівельного порту, голова комісії; 
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– _______________________, старший викладач кафедри управління 

судном, заступник декана з навчально-методичної роботи факультету 

судноводіння, заступник голови комісії (за посадою); 

– _______________________, кандидат технічних наук, доцент, завідувач 

кафедри управління судном, член комісії; 

– _______________________, старший викладач кафедри управління 

судном, член комісії. 

2. Декану факультету судноводіння _______________ забезпечити 

персональний облік та подання табелів виконання навчальної роботи головам 

екзаменаційних комісій на умовах погодинної оплати праці відповідно до 

нормативних вимог. 

3. Бухгалтерії академії здійснити оплату праці вищевказаних голів 

екзаменаційних комісій на умовах погодинної оплати праці згідно з 

поданими табелями, але не більше 24- годин на рік. 

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 

 

 

 

Ректор       ______________________ 
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Додаток 3 

ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ 

 

Факультет судноводіння 
(назва факультету) 

 

271 Річковий та морський транспорт  бакалавр  денна 
спеціальність  рівень вищої освіти  форма навчання 

     

271.01 Навігація і управління морським суднами    ІV 
спеціалізація     курс 

 

ПРОТОКОЛ № ___ 

від «___»_____ 20__ року 

 

ЗАСІДАННЯ ЕКЗАМЕНАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ  

про присудження ступеня вищої освіти та присвоєння кваліфікації 

здобувачів вищої освіти Херсонської державної морської академії у 20__-20__ н.р. 

  

Присутні: голова комісії_________________________________________________________________________________ 

          члени комісії  _________________________________________________________________________________ 

                                                    _________________________________________________________________________________ 

                                                    _________________________________________________________________________________ 

Засідання розпочато о ___ год. ___ хв.            Закінчено о ____ год. ____ хв.  
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Відповідно до наказу «Про допуск до проходження атестації на здобуття ступеня вищої освіти Бакалавр факультету 

судноводіння денної форми навчання у 20__-20__ навчальному році» від ______ 20__ року № ___ у період з «___» 

______ 20__ року  по «___» ______ 20__ року для проходження атестації на здобуття ступеня вищої освіти «бакалавр» 

допущено ________ осіб, з яких: 

− успішно склали кваліфікаційний екзамен _______ осіб; 

− отримали незадовільні оцінки ______ осіб; 

− не з’явились на атестацію _____ осіб. 

 

УХВАЛИЛИ: 

1. За результатами атестації здобувачам вищої освіти ІV курсу факультету судноводіння денної форми навчання: 

− присудити ступінь вищої освіти бакалавр  

− присвоїти кваліфікацію бакалавр судноводіння  

за спеціальністю 271 Річковий та морський транспорт 

спеціалізацією 271.01 Навігація і управління морським суднами 

та видати диплом бакалавра відповідного зразка, а саме: 
 

№ 

з/п 

Прізвище, ім’я, по батькові 

здобувача вищої освіти
 

Комплексний державний екзамен з фаху: Рішення екзаменаційної комісії 

Підпис 

голови  

ЕК 

оцінка за 100-бальною 

шкалою 
Підсумкова оцінка 

Присвоїти кваліфікацію Видати диплом за 

теоретичну 

частину 

за практичну 

частину 

за 100-

бальною 

шкалою 

за 

національн

ою шкалою 

ЄКТС 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

          

 

Примітка:
*
 – колонка2 формується в алфавітному порядку. 
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Відзначити, що (у разі необхідності) 

_________________________________________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Голова екзаменаційної комісії                    ____________________          _____________________   

                  (підпис)                                                (прізвище, ім’я, по батькові) 

Члени екзаменаційної комісії                      ____________________          _____________________ 

                                                                                 ____________________          _____________________ 

                                                                                 ____________________          _____________________ 

                                                                                 ____________________          _____________________ 

                                                                                                                                                (підпис)                                                (прізвище, ім’я, по батькові) 

Протокол склав  

секретар екзаменаційної комісії                  ____________________          _____________________ 

                                                                                                                                                (підпис)                                                (прізвище, ім’я, по батькові) 
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Додаток 4 

 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ 

 

НАКАЗ 
 

__________ 20__ р.                         Херсон                                  № ____ 
 

Про допуск до проходження атестації 

на здобуття ступеня вищої світи 

Магістр факультету суднової 

енергетики денної форми навчання  

у 20__-20___ навчальному році 

 

 На виконання вимог Закону України «Про вищу освіту» (розділ 6)        

та «Положення про атестацію здобувачів вищої освіти та роботу екзаменаційної 

комісії в Херсонській державній морській академії», СМЯ 04-157-2021,  

на підставі рапорта декана факультету суднової енергетики ___________,  

НАКАЗУЮ: 

1. Допустити до проходження атестації для здобуття ступеня вищої освіти 

Магістр, курсантів VІм курсу факультету суднової енергетики денної форми 

навчання які закінчили теоретичний та практичний курс навчання, а саме: 

Спеціальність 271 Річковий та морський транспорт 

Спеціалізація 271.02 Управління судновими технічними системами і комплексами 

Група 261м 

1.  Іванов Іван Іванович Бюджет 

2.  Петренко Степан Іванович Бюджет 
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Спеціалізація 271.03 «Експлуатація суднового електрообладнання  

і засобів автоматики» 

Група 361м 

1.  Іванов Іван Іванович Бюджет 

2.  Петренко Степан Іванович Бюджет 

 

2. Декану факультету суднової енергетики ___________., завідувачу 

кафедри експлуатації суднових енергетичних установок ____________., 

завідувачу кафедри експлуатації суднового електрообладнання і засобів 

автоматики ______________ організувати та провести атестацію здобувачів 

вищої освіти ступеня Магістр, відповідно до нормативних вимог. 

3. Навчальному відділу здійснити замовлення, виготовлення, видачу 

дипломів бакалавра та додатків до них європейського зразка вищезазначеним 

здобувачам вищої освіти відповідно до встановленого порядку та підготувати 

проект наказу «Про завершення навчання». 

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 
 

 

 

 

Ректор       ______________ 
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Додаток 5 

 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ХЕРСОНСЬКА ДЕРЖАВНА МОРСЬКА АКАДЕМІЯ 
 

НАКАЗ 

 

 

Про затвердження тематики 

кваліфікаційних робіт здобувачів вищої 

освіти факультету судноводіння денної 

форми навчання у 20___-20___ н.р. 
 

На підставі рішення Вченої ради академії від ____________ (протокол № _____), згідно з рапортом декана 

факультету судноводіння _____________., 

НАКАЗУЮ: 

І. Затвердити тематику, наукових керівників, консультантів, нормоконтролерів кваліфікаційних робіт здобувачів 

вищої освіти VІм курсу факультету судноводіння денної форми навчання на здобуття ступені вищої освіти «Магістр» 

зі спеціальності 271 «Річковий та морській транспорт» спеціалізації 271.01 «Навігація і управління морським суднами»: 

 

_________20___ р.                                   Херсон                                                    № _____ 
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№ 
Прізвище, ім'я, 

по  батькові 
Груп

а 

Тема кваліфікаційної роботи Прізвище та ініціали, вчене звання, науковий ступінь 
українською мовою англійською мовою керівника консультантів нормоконтролера 

1 

 

 

 

 

  

    

 

2. Завідувачу кафедри судноводіння __________ організувати проведення попереднього захисту кваліфікаційних 

робіт згідно з нормативними вимогами. 

3. Декану факультету судноводіння _____________: 

‒ забезпечити контроль за виконанням здобувачами вищої освіти кваліфікаційних робіт відповідно до затвердженої 

тематики;  

‒ організувати проведення захисту кваліфікаційних робіт в Екзаменаційних комісіях відповідно до розкладу їх роботи. 

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 

Ректор        ____________________ 
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АРКУШ РОЗСИЛКИ 

№ Назва підрозділу № примірника 

1 Відділ забезпечення якості освіти Контрольний 

2 Приймальня першого проректора Врахований № 1 

3 Навчальний відділ Врахований № 2 

4 Навчально-методичний відділ Врахований № 3 

5 Деканат факультету судноводіння Врахований № 4 

6 Деканат факультету суднової енергетики Врахований № 5 

 

 

Кафедра судноводіння Врахований № 6 

 

 

Кафедра управління судном Врахований № 7 

 

 

Кафедра експлуатації суднових 

енергетичних установок 

Врахований № 8 

 

 

Кафедра експлуатації суднового 

електрообладнання і засобів автоматики 

Врахований №  9 
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АРКУШ ОЗНАЙОМЛЕННЯ 

ПОСАДА П.І.Б. ДАТА Підпис 
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АРКУШ ПЕРІОДИЧНОГО ОБЛІКУ ЗМІН 

Номер 

зміни 

Дата Сторінки зі змінами Перелік змінених пунктів 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 


